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ANTECEDENTES

En el presente "MANUAL DE INTERVENTORIA”, se plasman los procedimientos y normas para
gue sirvan de orientacion para ejercer la Interventoria a cerca de sus deberes, prohibiciones,

responsabilidades y facultades buscando con ello un eficaz desarrollo de la actividad de
interventaria.

Por tal razon, se hace necesario aclarar y definir las funciones y responsabilidades en materia
de interventoria contractual; con el fin ejercer el control en la debida utilizacion de los recursos
comprometidos en la ejecucion contractual; y de facilitar la apropiada rendicion de cuentas a la

entidad contratante, a los organismos de control utilizando como guia el presente Manual de
Interventorla.

El interventor debera velar por el cumplimiento de los principlos de contratacién con
transparencia, economia, responsabilidad, moralidad, imparcialidad, eficiencia, celeridad y
calidad. Su conducta y el desarrollo de sus actividades deben estar enmarcadas dentro de un
conjunto de valores basicos, los cuales debe reconocer, aprehender y vivenciar, entre los que
estan: La Etica, La Conducta Moral, La Responsabilidad, La Solidaridad y Sensibilidad Social,
El Compromiso, El Interés General y la Voluntad de Servicio y La Buena Fe.

1.0 CAPITULO I: ASPECTOS GENERALES

1.1 OBJETO DE LA INTERVENTORIA: Servicios prestados por una persona natural o juridica,
idonea o calificada para supervisar, asesorar, controlar, solicitar, exigir, colaborar, conciliar,
absolver, prevenir, verificar y aprobar, el cumplimiento de los términos del contrato durante las
etapas de ejecucion, y liquidacion del mismo.

En términos generales, el objeto sera supervisar, asesorar, controlar y aprobar el desarrollo del
contrato, de acuerdo con su objeto, alcance, tiempos, productos y costos, haciendo cumplir las
especificaciones tecnicas, administrativas, legales, contractuales, al igual que el aseguramiento

integral de la calidad y el cumplimiento de las exigencias sobre el impacto social, ambiental y
ecologico.

1.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS DE LA INTERVENTORIA. La Interventoria debe ser
consecuente en sus objetivos principales:

a. Revisién: Se realizara para cada proyecto gue se ejecute con los recursos asignados, un
proceso de analisis en la revision de su alcance y sus componentes, la identificacion y
documentacion de sus caracteristicas en términos medibles y verificables, y la descripcion
detallada de los productos vy los resultados esperados.

b. Control: Este objetivo es el mas importante y se logra por medio de una labor de inspeccion,
asesoria, supervisién, comprobacién y evaluacién de la labor planeada y ejecutada de manera
permanente sobre todas las etapas del desarrollo del contrato, con el fin de establecer el
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cumplimiento en la ejecucién y se ajusta a lo pactado para ello se realizara control vy
seguimiento en los siguientes aspectos:

» Control Financiero: La Interventoria verificara que los proyectos cuenten con los recurses

necesarios para su total ejecucion y haré las gestiones pertinentes para €l pago de las cantidades
de obra ejecutadas por el contratista.

e Control Técnico: La Interventoria serd la responsable de realizar el seguimiento e interventoria

técnica de los proyectos asignados, e informaré en tiempo real sobre la ejecucién de dichos
proyectos.

» Control Administrativo y legal: La Interventoria vigilara que las obras efectivamente se
desarrollen conforme al proyecto presentado y aprobado y que se surtan todos los tramites
administrativos y legales a que haya lugar. De igual manera verificara que se hayan dado

cumplimiento a los procedimientos pre-contractuales y contractuales que establecen la Ley y el
manual de Confratacion de la Empresa.

c. Solicitudes: Se matetializan cuando el Interventor solicita al Contratista oportunamente, gue
subsane las inconsistencias que se presenten durante la ejecucion del contrato.

Esta facultad también la ejerce cuando solicita la imposicién de sanciones por incumplimientos
contractuales, o cuando emite su concepto debidamente fundamentado sobre la viabilidad de
prorroga, modificacion o adicion contractual, entre otros temas.

d. Exigencias: Cuando |la Interventoria encuentre que en el desarrollo de la relacién contractual
no se estd cumpliendo estrictamente con las clausulas pactadas, adquiere la obligacién de
exigir a la parte Contratista la satisfaccion de lo prometido, utilizando como argumento el
contenido del acuerdo de voluntades y las garantias ofrecidas para garantizar el cumplimiente.

e. Colaboracién: La Interventoria y el Contratista conforman un grupo de trabajo de
profesionales idéneos en cuya labor de conjunto se presentan dificultades que se resuelven con
razones de orden tecnico y légico. El Interventor, en consecuencia, desarrollard mejor su
funcion integrandose a dicho equipo, sin que ello signifigue renunciar al ejercicio de sus

atribuciones y responsabilidades especificas o la pérdida de su autonomia e independencia
frente al Contratista.

f. Absolucidén: La Interventoria en virtud del principio de inmediacion, actdia como instrumento de
consulta, encargada de resolver las dudas gue se presentan en el desarrollo de los contratos,
ya que en las relaciones contractuales es fundamental la comunicacion entre las partes.

g. Prevencion: El mayor aporte de este ejercicio consiste en establecer que el control no esta
destinado exclusivamente a sancionar las faltas cometidas, sino a corregir los conceptos
erroneos, impidiendo que se desvie el objeto del contrato o el incumplimiento de las
obligaciones adquiridas. Para que la Interventoria logre este objetivo se hace necesario que
extienda su labor a una evaluacion previa a la ejecucion del contrato en la fase de recopilacién y

analisis de la informacién existente o en las fases de pre construccion, pre mantenimiento o pre
suministra,

h. Verificacién: Cada uno de los objetivos enunciados se cumplen mediante el control de |a
ejecucion del proyecte o contrato para poder establecer su situacion y nivel de cumplimiento.
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Esta realidad se concreta mediante la aplicacion de correctivos, la exigencia del cumplimiento
de lo pactado, la solucién de los problemas v la absolucion de dudas, teniendo como principio
basico las relaciones en el trabajo. Para ello la Interventoria no debera desconocer los limites
de sus atribuciones, entrometiéndose en campos donde los Contratistas sean autonomos y

ademas, se apersonara con diligencia de las solicitudes que le hagan y que esté en la
obligacion de atender.

2.0 CAPITULO Il. DE LAS FUNCIONES Y ACTIVIDADES DE INTERVENTORIA.

2.1 ACTIVIDADES BASICAS DE INTERVENTORIA. La funcion de la interventoria es hacer
cumplir con le ordenado en las disposiciones legales y en el Manual de Contratacion de la
entidad, verificar que el objeto contractual se ejecute de acuerdo con los objetivos y alcances
propuestos en los proyectos, pliegos de condiciones y los estudios previos, de conformidad con
la propuesta del contratista y en forma integral con los enfoques, metedologias, organigramas,
recursos humanos y de apoyo, propuestos por el Contratista, en el plazo contractual dentro de
los lineamientos o estipulaciones fijados en el contrato.

En el ejercicic de la Interventoria se tienen una serie de actividades bésicas que deberan ser
realizadas por el interventor, para asegurar el cumplimiento de los objetivos estipulados,
realizadas de manera secuencial e iterativa, retroalimentandose de forma dinamica a medida
que avance la obra o la ejecucion del contrato y con base en las circunstancias o eventos

especiales que puedan presentarse con el fin de corregir y solucionar a tiempo los
inconvenientes:

Dentro de las funciones generales del Interventor seran:

1. Asegurar la calidad en el desarrollo del objeto del contrato ¢ convenio.

2. Representar a Vallecaucana de Aguas S.A, E.S.P. velando estrictamente por el
cumplimiento de las especificaciones técnicas, econdmicas, administrativas y legales
estipuladas en el contrato.

3. Servir de conducto regular para las relaciones entre la entidad Contratante y el
Contratista.

4. Verificar en conjunto con la Direccién Juridica, que el contratista cumpla en su totalidad
con los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion, de acuerde con la normatividad
aplicable para la iniciacion del contrato o convenio y durante la ejecucién del mismo.

S. Facilitar y administrar los recursos de personal, equipo, implementos y demas bienes y
servicios necesarios para el normal desarrollo de la Interventoria; verificar y suscribir el
acta de entrega y recibo de los de los bienes, obras o / y servicios contratados,

6. Establecer vy aplicar mecanismos de control de las obligaciones pactadas y velar por su
estricto cumplimiento; conociendo y haciendo cumplirlos alcances, objetivos y
especificaciones del objeto del Gontrato,

7. Velar por el debido cumplimiento de las metas contractuales logrando su desarrollo
dentro del presupuesto, tiempo e inversion previstos originalmente.

8. Verificar los soportes administrativos, financiercs vy legales que sustentan los contratos y
mantener debjdamente organizado un archivo con toda la informacién téenica utilizada v
elaborada dmlante la ejecucion de los trabajos objeto de la Interventoria, Este archivo
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13.

14.

16.

16.

17.

18.

189,

debera ser cuidadosamente conservado y actualizado por el interventor, desde el inicio
hasta la terminacion de los trabajos y/o cuando el grupo de la Direccién juridica o el
Gerente General, ordenador del gasto o el Director respectivo que asi lo requiera
Ademés |o entregaran a éstos debidamente legajado vy foliado con el fin que repose en
el expediente del contrato,

Controlar la vigencia, cuantia de los montos de las pélizas, sobre su vencimiento para su
respective control e informar a la Direccion Juridica para su respectiva aprobacion.
Advertir a la Direccién Juridica cuando haya insuficiencia de garantias que amparan el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, velando por los intereses de la entidad
contratante,

Exigir al contratista informes periédicos y emitir conceptos sobre los mismos.

Requerir al contratista para que aporle la informacién necesaria para la debida
documentacion contractual de la entidad sobre el desarrollo del contrato y propender por
la conservacion del archivo respectivo,

Exigir al contratista personal idoneo, técnico, capacitado y eficiente para el buen
desarrollo de obra segun el contrato, la propuesta presentada, y solicitarle la remocion
del personal que a su juicio sea descuidado, incompetente, insubordinado, negligente o
cuyo trabajo perjudigue los intereses de la entidad contratante.

Vigilar el cumplimiento de las normas que regulan las relaciones laborales en materia
salarial, seguridad social e industrial. Debe revisar y exigir al Contratista el cumplimiento
de sus obligaciones fiscales, laborales y seguridad social vigentes.

Informar cportunamente por escrito a la Entidad contratante sobre cualquier retraso,
incumplimiento parcial o total de obligaciones contractuales o irregularidades que se
presenten durante la ejecucion del contrato, para que se adopten oportunamente las
medidas pertinentes.

Recomendar a la Entidad contratante |a necesidad de hacer efectivas |as sanciones
previstas en el contrato cuando exista mora o incumplimiento en la ejecucion del mismo,
para lo cual Interventoria suministrara la informacion y la documentacién que evidencie
el incumplimiento por parte del Contratista. Las sanciones pueden consistir en:

¢ Aplicacion de la Clausula de Caducidad,

« Aplicacion de la clausula penal pecuniaria:

e Aplicacion de |as multas sucesivas.

¢ Aplicacion de la clausula excepcional de terminacidn unilateral
¢ La efectividad pdliza tinica de garantia.

Coordinar con el contratista las reuniones periodicas para definir actividades:
programarlas, evaluar el desarrollo del contrato y verificar el cumplimiento de las
actividades dentro de los términos previstos en el contrato y en el pliego de condiciones.
Responder oportunamente al contratista las consultas relacionadas con la interpretacion
del contrato, previa aprobacion de la Entidad contratante.

Controlar los recursos asignados de conformidad con la ejecucion del objeto del contrato
y las obligaciones pactadas, es decir, controlar el cumplimiento del contratista en los
aspectos de presupuesto, programacién, desarrollo, y ejecucién del contrate. El
interventor debera revisar en detalle y avalar el presupuesto con que se definira la meta
presupuestal y se controlara el proyecto.
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20,

21;

22.

23.

24.

25,

26,

27,

28.

29.

Revisar, aprobar o rechazar las cuentas de cobro presentadas por el contratista segun
los procedimientos establecidos por Vallecaucana de Aguas S A. E.S.P,

Verificar que se mantengan vigentes las licencias, permisos y concesiones regueridos
para la ejecucion del contrato,

Emitir oportunamente concepto favorable y recomendacién sobre viabilidad de
prérrogas, modificaciones, suspensiones o adiciones que se requieran para la debida
ejecucion del contrato, de conformidad con las normas legales vigentes, especificando
los motivos y el concepto de conveniencia o inconveniencia.

Suscribir y remitir a2 la Entidad contratante las actas de inicio, suspensién, reiniciacion,
recibo tetal o parcial de obras, trabajos, bienes o servicios; suscribir acta de recibo final
o terminaciéon y liquidacion del contrate y demas documentos que se produzcan durante
la ejecucién del mismo gue sean de caracter contractual.

Verificar la entrega de los bienes contratados, suscribiendo el acta de recibo
correspondiente con el Supervisor del contrato.

Rendir y presentar los informes solicitados segun las obligaciones pactadas en el
contrato y los que considere necesario emitir para el buen desarrollo de la ejecucién del
objeto contractual. Debe constatar con inmediatez la ejecucion de las obras, o los
servicios o bienes objeto de los contratos.

Proyectar actas parciales y de liquidacién del contrato o convenio cuando a ello haya
lugar; igualmente se pueden presentar actas de avance parcial a efectos de controlar las
cantidades de obra entregadas, labores ejecutadas y los recursos desembolsados por
Vallecaucana de Aguas S.A. E.S.P.

Proyectar el acta de liquidacién definitiva del contrato o convenic dentro de los términos
establecidos en la Ley, en la cual se debe declarar el recibo a satisfaccion del objeto
contractual. Se suscribe a efectos de hacer constar el estado en que se reciben las
obras, bienes o servicios, la recepcion a satisfaccion o las observaciones sobre
modificaciones, obras, servicios o bienes pendientes.

De conformidad con lo establecido en la normatividad vigente, la liquidacién tiene como
proposito hacer un ajuste final de cuentas y finiquitar las relaciones contractuales, Este
procedimiento debera efectuarse dentro del término fijado en el pliego de condiciones, o
en su defecto, a mas tardar antes del vencimiento de los cuatro (4) meses siguientes a
la finalizacion del contrato o a la expedicién del acto administrativo que ordene |a
terminacién, o la fecha del acuerdo que la disponga; éste término se otorga para realizar
el acta de liguidacion de comun acuerdo.

« Cuandc el contratista no se presente a la liquidacion por mutue acuerde, o las partes no
lleguen a consenso sobre el contenido de la misma, se procedera a liquidar el contrato en
forma unilateral por parte de Vallecaucana de Aguas S.A. E.5.P,, mediante resolucién
motivada, susceptible del recurso de reposicidén. El interventor tiene un término de dos
meses para proyectarla y motivarla.

+ El objeto contractual sélo se puede ejecutar hasta la fecha prevista para su terminacion,
entendida como el plazo de ejecucién. En la liquidacion se deben especificar las
acciones, actividades, servicios realizados, su correspondiente contraprestacion y la
verificacién de los saldos en contra o a favor de cada una de las partes. No obstante lo
anterior, es necesario manifestar gue dentro de la liquidacion del contrato se puede
conciliar, transar, acordar los ajustes, revisiones, y reconocimientos a los que haya lugar.

Presentar el informe final de interventoria a la Direccién respectiva, dentro de cinco (5)
dias siguientes a la terminacion del contrato. El informe final de interventoria ser3 la
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30.

31

32.

33.

34,

base y el soporte para la suscripcion del acta de quui'dacién. En este informe final o
recibo final de cbra se debera plasmar en forma detallada los siguientes aspectos:

» La ejecucion de los recursos asignados para el desarrolio del contrato o
convenio, es decir, se analizard que se haya utilizado en debida forma y para
los fines estipulados el valor pactado en el contrato; se deben acompaniar los
registros técnicos, fotograficos y soportes de |a gjecucion y pagos del mismo.

¥» Ejecucion del contrato conforme con lo estipulado en el mismo, especialmente:
objeto, obligaciones, plazo de ejecucion, valor y forma de pago. Deberéan
acompanarse los soportes de pago de Seguridad Social y aportes parafiscales
cuando a ello haya lugar. Es importante que el interventor tenga en cuenta lo
establecido en el contrato, la oferta y documentos que hagan parte de la
propuesta, y lo estipulado en el pliego de Condiciones.

¥ Se deberd precisar frente a las especificaciones técnicas contratadas, si la
gjecucion del contrato se ¢ifio en estriclo sentido a los requerimientos, dejando
constancia expresa de su recibo a satisfaccion.

» Calificar el servicio, entrega de la obra o el bien asi: excelente, buena, regular
o mala, con el objeto de incluirle en las certificaciones que soliciten los
contratistas.

» Analizar desde el punto' de vista técnico, administrativo y financierc, las
reclamaciones presentadas por el contratista y emilir conceplo sobre las
mismas.

Presentar informe sustentadc a la Direccion Juridica scbre las razones de
incumplimiento parcial o total, irregularidad detectada en el desarrollo del confrato,
establecer si hay lugar a imposicién de multas o terminacion anticipada del contrato, en
las 48 horas siguientes a la ocurrencia de los hechos.

. Presentar informe detallado y oportuno de anomalias, deficiencias o dificultades en el

desarrollo cel contrato y hacer las gestiones necesarias para que se tomen las medidas
conducentes a subsanarlas o arreglarlas.

En el caso en que el interventor deba retirarse o liquidar el contrato anticipadamente por
causa de inhabilidades sobrevinientes, éste debe realizar entrega de los informes de |a
Interventoria asignada, informando sobre el estado y la ejecucién de cada proyecto y
estado de avance del mismo.

En circunstancias de vacaciones o comisiones mayores a quince (15) dias gue impidan
el desempefio de la funcion, el interventor y /o Supervisor debe presentar un informe
detallado del estado de los proyectos v la solicitud de reemplazo temporal.

Ejercer las demas funciones que en forma particular se han determinado en cada
contrato.

2.2 ACTIVIDADES ESPECIFICAS: Se tienen una serie de actividades especificas claramente

determinadas para el cumplimiento del objeto contractual de las cuales sefialamos las
siguientes:

a. Estudio técnico previo

Se haran reconocimientos de la zona de ejecucion de las obras y se revisaran los planos,
memorias de calculo, disefio y especificaciones técnicas, haciendo énfasis en la delimitacién de
zonas requeridas para la construccion de las obras; con base en estas visitas y verificaciones
realizadas con las empresas de servicios publicos, se determinaran las modificaciones que se
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consideren necesarias. Las modificaciones seran analizadas con base en las cantidades de
obra incluidas en los presupuestos soportes de la contratacion, se preparara un informe para la
entidad contratante en el cual se recomendaran las acciones que deban surtirse, que seran
sometidas a la aprobacion del Gerente General. Como resultado final se dispondra de un
informe detallado de las condiciones del terreno y recomendaciones sobre posibles
modificaciones al contrato de cbra.

b. Revision del programa de ejecucién de las obras y organizacién de la Interventoria.

De acuerdo con el cronograma de actividades del contratista, el interventor realizard las
siguientes labores:

« Revision del programa presentade por el Contratista para la ejecucion del proyecto.

¢ Realizar las recomendaciones y ajustes en el programa presentado por el contratista
considerando los plazos maximos exigidos,

« Solicitar al contratista de inclusion de ajustes.

+ Aprobacion del programa de trabajo.

» Revision de la documentacion, disponibilidad y competencias del equipo de trabajo
propuesto por el Contratista.

» Revision del organigrama y del cronograma de la interventoria para gue se ajuste al
programa aprobado para la ejecucion del proyecto,

¢. Reunion de induccién

e Asistir a las reuniones de induccion que convogue la Direccion Técnica para socializar el
plan de trabajo sobre los disefios de las obras, cantidades de obra y especificaciones técnicas
con el fin de absolver las dudas que se planteen.

e Elaborar un acta de la reuniéon que resuma los asuntos tratados.

d. Replanteo del proyecto
Se hara:
» Verificacion del replanteo para la ejecucion del proyecto,

» Verificacion de la Materializacion y nivelacidn de referencias de nivel,
Productos Obtenidos:

¢ Referencias {opograficas de la obras
» Entrega del Proyecto al contratista

2.3 ACTIVIDADES EN LA EJECUCION DE CONTRATOS DE OBRA

a. Vigilancia del buen manejo e inversion del anticipo del contrato de construccién
Se realizaran las siguientes actividades

« Elaborar y presentar un anélisis del plan de inversién del anticipc presentado por el
Contratista.

= Realizar las observaciones al plan de inversion y ajustes, si fueren necesarios
* Aprobacion del plan de inversion del anticipo

e Elaboracion y tramite del documento que autorice el pago del anticipo conforme a lo
establecido en el contrato y en las disposiciones legales vigentes.

« Seguimiento a la ejecucion a los recursos del anticipo, de acuerdo con el plan de
inversion aprobado por la entidad.
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“ Eléboracién y présén"tlélclic'zh del 'informe periddico de acuerdo al cronograma de trabajo y

el plan financiero aprobado por la entidad contratante de la utilizacion del anticipo
pactado.

Realizar el control periédico de la amortizacion del anticipo.
Elaborar informe final de la utilizacion del anticipo una vez agotados los fondos.

b. Organizacién del personal

Revision del organigrama y las hojas de vida de los profesionales presentados por el
contratista, de acuerdo con lo indicado en los pliegos de condiciones, y en la propuesta
presentada por el contratista.

Realizar las observaciones y solicitudes de ajustes, si fueran del caso, conforme al
organigrama y la planta de personal requerida por la entidad.

Aprobar el organigrama presentado vy el personal profesional del Contratista.

Realizar el seguimiento a la ejecucion de los proyectos para efectuar ajustes en el
organigrama, si fueren necesarios. '

Realizar los ajustes en |la organizacion de la interventoria de acuerdo con el desarrollo
real del los contratos de obra, bienes o servicios.

c. Revision de recursos de personal y equipo

Revision de la programacién de los eguipos y el personal del Contratista.
Observaciones al Contratista sobre la programacién de la ejecucién del contrato,

Controlar que el Contratista cumpla con el personal contenido de propuesta y con el
equipo minime presentado en su oferta.

Realizar el seguimiento del programa de utilizacién de personal y los equipos en la
ejecucion del contrato,

Realizar las observaciones al Contratista sobre los rendimientos obtenidos vy solicitudes
de cambio o incremento de equipos y/o de personal, si fueren el caso.
Realizar los ajustes en la organizacion de la Interventorfa, si fuere el caso.

d. Programacion

Se hara el seguimiento y la actualizacion de la programacion de la ejecucion de los
proyectos con la informacion suministrada por la entidad ejecutora, que involucra la
programacion de acuerdo al proceso de contratacion, el avance fisico, y la liquidacion de
los contratos.

Con base en la programacién de la ejecucion de los proyectos se realizara la
programacion de la interventoria, gue involucre la revision y actualizacion de |a
informacion técnica y financiera del proyecto viabilizado y aprobado, la emisién de
conceptos para el giro o pago de recursos al contratista.

Se revisara con el contratista responsable de la ejecucién, la programacién estimada de
cada proyecto, basandose en la experiencia y duracion de proyectos similares, se
identificaran los precedentes o eventos que son prerrequisitos para el cumplimiento de
tal programacion, y se evaluaran las areas de riesgo de la misma, todo ello durante el
primer mes siguiente a la firma del acta de inicio de este contrato.

Se resaltarg la ruta critica identificandola dentro de la programacion y se verificard que el
contratista de cada proyecto o programa permanezca atento a esa ruta critica.
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» Se mantendra actualizado el programa y el avance del proyecto de tal manera que
muestre el progreso real y las revisiones respecto a la programacion del proyecto
aprobado y a lo efectivamente contratado.

¢ Se informara la entidad contratante y al contratista sobre cualquier variacion o atraso
detectado en la ejecucion del proyecto,

» Una vez los proyectos sean completamente ejecutados, el interventor realizara las
pruebas y verificara la calidad, uso, estado, operacion, utilizacion y aprovechamiento
dando su concepto sobre los mismos.

¢ Se elaborara y actualizara con base en la informacidén suministrada por el contratista y
la entidad contratante, la programacion del compromiso y pago de los recursos, de
acuerdo con el avance real del proyecto y de acuerdo a las condiciones establecidas por
la entidad contratante para el giro de los mismos. Se tendra en cuenta gue los recursos
girados deben ser invertidos oportunamente.

= Se programara el monto de los giros que cada mes del afio deberédn hacerse a cada
contratista, Iinformacion que debe ser actualizada y comunicada mensualmente a la
entidad contratante.

e Se verificara que los pagos se realicen en estricta sujecién a lo pactado en el contrato y
al avance fisico del proyecio.

e Se incluira en los informes de cada proyecto sobre la ejecucion fisica, financiera, los
comparativos contra la programacion de ejecucion y el flujo de caja,

e Se efectuard mensualmente el analisis financiero de todos los proyectos, el cual
comprendera;

= Monto total de giros realizados por la entidad contratante.

» Cantidades invertidas por la entidad ejecutora del proyecio

* Disponibilidades y proyeccion financiera para la culminacién del proyecto

« Se verificara y promovera para que el manejo financiero de los recursos, se realice
observando los siguientes criterios:

» Manejo contable de acuerdo con la ley y criterios dades por la entidad
contratante en este tema.

» Verificar que en forma oportuna y previa al cumplimiento de los reguisitos
contractuales, se lleven a cabo el procedimiento para pago a los contrafistas y
proveedores.

* En caso de pactarse anticipo en los contratos de obra; concesion o los contratos
que se hayan adjudicace como resultado de una licitacién plblica, el interventor
debera verificar que el contratista haya constituido la fiducia o un patrimonio
autonomo irrevocable para el manejo de los recursos que reciba a titulo de
anticipo.

= Suscribir el acta de inicio después de perfeccionados los requisitos de ejecucion
del contrato.

d. Seguimiento Administrativo, Financiero y Legal

o Sea verificard la iniciacion cportuna de la ejecucion de los contratos.

¢ Se verificara que las zonas donde se realizaran las obras, cuenten con permisos
ambientales, legalizacion de predios y/o servidumbres.

» Se verificara que |la subcontratacién que se realice en ejercicio de la ejecucion de
los proyectos y gue estos a su vez correspondan con el proyecto aprobado y
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contratado, cotejando la informacién con los pliegos de condiciones y los
términos de referencia.

Se verificara que las actas de avance de ejecucion de los proyectos, cumplan
con todos los requisitos y formalidades legales, incluyendo su presentacion
oportuna.

Se hara el seguimiento de las diferentes actividades relacionadas con la
ejecucién de los recursos y los proyectos objeto del contrato de Interventoria,
incluyendo los reguisitos y condiciones que se hayan establecido en el acto de
aprobacién de los proyectos,

Se verificara gue las obras gue se gjecuten con los recursos aprobados y que se
desarrollen conforme al proyecto presentado y aprobado; gue se surtan todos los
tramites administrativos y legales a los que haya lugar. En desarrollo de estas
funciones, se revisaran los informes periédicos que seran remitidos a la Entidad
Contratante por parte de los contratistas y se verificard la veracidad del contenido
de los mismos.

Si en el curso de la ejecucion de la fiscalizacion de |las obras la Interventoria
llegase a conocer la existencia de irregularidades en la gjecucion del proyecto o
en el uso indebido de los recursos aprobados, estas novedades se deberan
colocar en conocimiento de la Entidad Confratante dentro de los 3 dlas
siguientes al acaecimiento de los hechos, acompafiados de los documentos que
acrediten la existencia del hecho y proponiendo soluciones y acciones a seguir.

e. Seguimiento Técnico.

El interventor deberd estudiar en detalle las reglas de participacion, el pliego de
condiciones, la propuesta presentada por el contratista y el contrato de obra
objete de la Interventoria,
Revisar minuciosamenie los planos y anexos técnicos para la ejecucion de los
proyectos dentro de los guince (15) dias siguientes a la firma del acta de inicio, y
se presentaran las observaciones y sugerencias a que hubiere lugar a la entidad
contratante.
Debera elaborar un cronograma que contendré las actividades a desarrollar
durante la ejecucion del contrato, el cual estara acorde con el desarrolio de los
proyectos el cual debera ser aprobado por la entidad contratante.
Elaborar todos los informes relacionados con la ejecucién del contrato, de
acuerdo con la metodologia y los formatos asighados por La Entidad
Contratante; para ello debera:
» Elaborar y suscribir el acta de inicio de la Interventoria y elaborar el acta de
inicio del contrato que corresponda a cada proyecto.
» Evaluar e inspeccionarlas dreas a intervenir de acuerdo a la programacion
presentada por el contratista para controlar las areas contiguas y

recomendaciones de seguridad y plan de manejo ambiental de las obras a
realizar.

» Reunirse periddicamente con el contratista tanto al inicio del contrato como
durante su ejecucion, con una periodicidad de una (1) semana, entre cada una
de las reuniones que permita a las partes verificar como se esta adelantando el
contrato y levantar actas que reflejen claramente la situacion del contrato.

11
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» Constatar que el contratista mantenga durante la ejecucién del contrato el
recurso humano, técnico, fisico y demas establecidos en la propuesta
presentada a la entidad,

» Debera constata y exigir que cada una de las personas que se encuentren e la
obra cumplan con la afiliacién y pago de seguridad social (Salud, Pension y
ARP), de conformidad con las exigencias de ley.

» Debera verificar que |a ejecucion del proyecto realizada por el contratista sea la
correcta.

» Revisar que las especificaciones técnicas entregadas al contratista y las gue

resulten de la inclusion de nuevos items, emitiendo el concepto y aprobacién

de las especificaciones de cada uno los items,

Certificar en forma oportuna el cumplimiento por parte del contratista de las

obligaciones contractuales para efecto del tramite de pago.

» Informar por escrito inmediatamente se tenga conocimiento de la ocurrencia de
situaciones de fuerza mayor o caso fortuito a la entidad, las situaciones que
puedan afectar la ejecucion, recomendar las actuaciones gque se deben surtir.

Se deberd entregar pericdicamente segln se acuerde con la supervision de |a

entidad contratante, un resumen de la vigencia de contratos y poélizas gue

maneje el contratista en la obra.

Se estara afento para framitar oportunamente las actas de suspensién vy

reanudacion del cantrato si ello fuere necesario.

La interventoria debera estar atenta para tramitar las solicitudes de aplicacion de

multas, y requerimientos al contratista,

Se tendra especial cuidado en conocer las normas técnicas obligatorias que

rigen los contratos.

Se supervisara y velara por el estricto cumplimiento de las especificaciones

técnicas y disefios por parte del contratista de la obra contratada.

Se validara y controlara el programa de ejecucion de obra e inversion a los

contratistas.

Se debera controlar el buen manejo e inversion del anticipo entregado al

contratista en concordancia con las obligaciones que para dicho manejo se

establezca con los contratistas ejecutores de las obras.

Se supervisara que todo el personal téchico y mano de obra, designado por los

contratistas en el desarrollo de los contratos, sea idonea para el desarrollo de

dichas labores.

Se velard siempre por la buena calidad de los suministros y de las obras, asi

como de los materiales en ellas utilizados, y al finalizar recibirla de acuerdo a las

condiciones contractuales.

Se vigilara, controlara y rechazara la totalidad o parte de los suministros y de la

obra ejecutada por el contratista que no cumpla con los plancs y especificaciones

técnicas, o si en su construccion no se emplearon materiales © procedimientos
adecuados.

Se ordenaran y solicitaran al contratista las pruebas de laboratorio gue sean

necesarias para garantizar el cumplimiento de los disefios y especificaciones

teécnicas acordadas.

Se organizaran, realizaran y verificaran personalmente las mediciones vy

cuantificacion de cada uno de los items ejecutados por el contratista..

N4
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Se verificara que el Contratista se ajuste en todo a los siguientes documentos vy
manuales:

* Especificaciones técnicas

*  Manual de Detalles del proyecto

» Planos aprobados

* Propuesta aprobada

= Estipulaciones contractuales
Se realizara |a vigilancia y control de los materiales y procedimientos en la cbra
garantizando que cumplan con las especificaciones dadas y procesos
normalizados,
Se exigiran, verificaran e implementaran las medidas correctivas de las
actividades incorrectamente ejecutadas, para que el contratista a su costa
ejecute sin derecho a remuneracion distinta a la que hubiere demandado la
ejecucion correcta de las obras de acuerdo con las especificaciones y disefios
aprobados, los planos, especificaciones y demas condiciones del contrato.
Se controlara y vigilara para que toda obra que difiera de la localizacién o cotas
especificas o que exceda las dimensiones y cantidades indicadas en los planos y
especificaciones, no sean pagadas al contratista. De acuerdo con esto, se exigira
su remocion, el restablecimiento de las condiciones originales o cualquier otra
medida de acuerdo con procedimientos aprobados por él; en ningln caso el
exceso no autorizado dara lugar a la aceptaciéon para el pago de mayores
cantidades de obra relacicnadas, tales como movimientos de tierra o aumente en
las demoliciones o utilizacion de materiales no autorizados.
Se verificara y garantizara que en la ejecucion de las obras el Contratista cumpla
con la obligacién de usar procedimientos adecuados de construccion vy
proteccion contra cualquier dafio o deterioro que pueda afectar su calidad,
estabilidad y acabados, inclusive en aguellos lugares que durante la construccion
permanezcan prestando servicio publico.
Se verificara y garantizara que en la gjecucion de las obras el Contratista cumpla
con las reparaciones o reconstrucciones.
Se controlaran y estableceran las medidas necesarias para que el Contratista se
responsabilice del manejo de los campamentos y del mantenimiento de la
sanidad y el orden en ellos y en todos sus trabajos, con tal fin se exigira que
emplee vigilantes o inspectores segun sea necesario.
Se exigira al Contratista el cambio de procedimientos o equipos de construccion
y la disposicion de medidas gue considere necesarias por razones de seguridad,
riesgo de perjuicios o para garantizar la buena calidad, uniformidad y correcta
gjecucion de las obras.
Se tendra en cuenta que el Contratista debera aceptar las respectivas érdenes y
asumir los sobrecostos que demanda su incumplimiento y que el atraso o
suspension de trabajes que le ocasione tales 6rdenes no seran motivo de
modificacion del programa general de inversiones ni del plazo del contrato.
Se exigira al Contratista el suministro de muestras de materiales a utilizar para
analisis de laboratoric antes de iniciar las obras o en el transcurso de la
ejecucion de la mismas y se aceptara o no la utilizacion de eguipos, herramientas
o personal contratado, asi mismo, se podra exigir una secuencia fotografica de
los sitios o lugares donde se desarrollarén las obras antes y después de
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ejecutadas eslas. Los costos de las muestras, ensayos de laboratorio y
fotografias seran por cuenta del Contratista.

Se ordenara en cualquier momente, gue se suspenda la construccion de una
obra o las obras en general si por parte del Contratista existe un incumplimiento
sistematico de los requisitos generales de seguridad o de las instrucciones del
Interventor a este respecto, sin que el Contratista tenga derecho a reclamo o a la
ampliacion del plazo de ejecucién,

Se efectuara la revision de las actas mensuales de obra, con base en la
verificacion directa en el sitio de la obra y la confrontacién de las preactas
suscritas con el constructor vy revisar y aprobar las respectivas actas de
modificacion de cantidades de obra,

Se realizaran las evaluaciones periddicas sobre el avance del proyecto, en
relacion con el cronograma, con el fin de establecer los incumplimientos parciales
o definitivos de los contratos inherentes a este proyecto y solicitar a la entidad
contratante con la debida sustentacion, la imposicion de las sanciones a que
haya lugar.

Se exigira al contratista que presente los informes necesarios con la periodicidad
gue se le solicite.

Se verificara que durante la ejecucion del contrato de construccién se mantenga
el personal minimo requerido presentado en la propuesta y en caso fortuito o de
fuerza mayor, autorizar el reemplazo de otro de igual o superior perfil al
presentado previa evaluacion del cumplimiento de los requisitos.

Se ordenara la suspensién de los trabajos que se estén ejecutando en forma
incorrecta hasta tanto el contratista cumpla con las especificaciones previstas en
el contrato.

Se conceptuara sobre la necesidad de obras complementarias no previstas y los
valores correspondientes al presupuesto propuesto por el contratista, analizando
su incidencia en el valor del contrato.

Se conceptuara y sometera a aprobacién de la entidad contratante las
medificaciones a las especificaciones previstas, obras adicionales y demas. Toda
solicitud de modificacién estarg acompafada de la respectiva justificacién técnica
y econémica.

Se estudiaran oportunamente las sugerencias, reclamaciones y consultas del
contratista, resolviendo aguellas que fueren de competencia de la interventoria o
dando ftraslado unicamente de las que le competen a la entidad contratante y
solucionar, conjuntamente con el contratista los problemas gue puedan afectar
las obras en ejecucion.

Se elaboraran las actas periodicas de avance de obras de acuerdo con el pliego
de condiciones y con los trabajos ejecutados por el constructor.

Se participard en los recibos definitivos del proyecto y se suscribira el Acta
correspondiente.

Se suscribira con el contratista de la obra una Bitdcora de obra diariamente, en
donde se llevara una memeria diaria de todos los acontecimientos, sucesos y
decisiones tomadas en la ejecucién de los trabajos; se debera registrar la visita
de funcionarios que tengan que ver con el proyecto, etc., la cual debe permitir |2
comprension general de la obra y desarrollo de las actividades de acuerdo con el
cronograma de ejecucion e inversion aprobado. Esta memoria sera firmada por el
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director y el residente de la obra y residente de Interventoria. Al finalizar los
trabajos en su informe final la Interventoria entregard como anexo una copia de
este documento.

Se realizara el acta de corte de obra con el contratista de manera periédica y de
acuerdo con lo sefialado en el contrato de obra con el ente territorial. Dicha acta
debera sera firmada por ambas partes (contratista de Obra e interventoria).

f. Eventos Especiales

1. Modificaciones a los Disefios v a las Cantidades de Obra:

Metodologla

Se revisaran los planos y memorias de disefio elaborados para la ejecucion de las cbras,
por eventos tales como cambios en informacion topografica, no disponibilidad de predios,
cambios en condiciones. geotécnicas, interferencias con viviendas y conservacion de
distancias minimas y condiciones imprevistas durante la etapa de construceion

Se realizaran los cambios, una vez obtenida la conformidad de la coordinacion de la
entidad contratante.

Se determinaran las cantidades de obra resultantes de cambios en el disefio o
condiciones impuestas.

Se determinaran las cantidades de obra que requieran nueves precios unitarios

Se realizaran los ajustes en las programaciones fisicas y financieras de las obras

Se prepararan informes sobre los cambios de disefio y sus efectos en la ejecucion de las
obras.

Se incluirdn en los informes mensuales de interventoria las modificacicnes en las
cantidades de obra y en el balance actualizado de cantidades.

Se solicitara al coniratista la elaboracion de los “Planos de Obra Construida”, gue
serviran para el archivo tecnico de la entidad y para futuras labores de operaciéon y
mantenimiento de la entidad.

2. Precios No Previstos:

Metoadologia:

La determinacion de items de obra que requleren nuevos precios unitarios, debido a
cambios en los disefios o a condiciones imprevistas, a solicitud del contratista el
interventor anslizarg, aprobara o improbara el nuevo precio unitario, el cual se debe
justificar en cada uno de los componentes de materiales, mano de obra y rendimiento y
equipo que afectan el item.

En la revision del precio unitario y negociacion con el Contratista, se acordara a un precio
unitario que siga los lineamientos de los precios unitarios contractuales y gue sea
equitative para las partes.

Cuando sea aprobado un nuevo precio unitario, se debera suscribir v elaborar el acta
correspondiente,

3. Control de Cumplimiento y Sanciones:

Metodologia:
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Revision contintia del cumplimiento de los programas fisicos y financieros de ejecucion

de obra,

Revision continta del cumplimiento del contrato, con especial énfasis en los siguientes

aspectos.

Plazos contractuales

Impacto urbano

Control del trafico

Notificacion al Contratista de los incumplimientos,

Notificacion a la entidad de las posibles anomalias en la ejecucion del contrato,

4, Reuniones de Obra

Metodologia:

L]

Celebracion de reuniones de obra semanales en dias y horas preestablecidos, segun se
requiera, para seguir el desarrolle de la obra, en las cuales se trataran primordialmente
los siguientes aspectos:

*  Avance fisico de la obra

*  Programacion de la obra

= Solucién de problemas especificos de la obra

* Impacto urbano

* Control del trafico

Las reuniones se celebrarén con la asistencia del siguiente personal:

= Entidad Contratante por medio del supervisor, Director Técnico o delegado.
*  Ellnterventor,

* ElGoniratista de obra.
La Interventoria redactara las actas de las reuniones, las cuales seran aprobadas y

firmadas.

5. Reprogramacion de Obra:

Metodologia:

L ]

El interventor debera realizar el seguimiento del avance de la obra,

Realizar el seguimiento de las modificaciones a los disefios.

Realizar seguimiento en las modificaciones de las cantidades de obra

Debera. solicitar la reprogramacion de obra al Contratista, cuando se considere
necesario, con la meta de mantener el plazo fijado para la terminacién de las cbras.
Revisar y aprobar la reprogramacion presentada por el Contratista.

Realizar el envio a la entidad contratante de la reprogramacion para someterlo a la
aprobacion.

6. Informes de Control y Seguimiento

Metodologia:

La elaboracion y presentacién de los informes que se deberan entregar en forma escrita
y en medio magnética;

El Informe inicial; contendrad una linea base del drea que se va a afectar con la ejecucion
del proyecio y el area de influencia que igualmente se verad afectada con el mismo. El
informe hara énfasis en el estado inicial del sitio en donde se van a realizar las obras, la
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infraestructura asociada que se va a intervenir, las comunidades exislentes en la zona de
influencia y/o de impacto directo, fuentes hidricas, vias, fauna, flora o cualguier otra
consideracion de espacio que parezca relevante para efectos del informe inicial.
Se estableceran las condiciones de propiedad de los terrenos a intervenir y/o los que
serviran en calidad de servidumbre en caso dado, con sus debidos permisos yio
certificaciones de propiedad referidas a la gestion de tierras que diera a lugar,
Presentar los informes mensuales; que contendrén el avance de cada uno de los
proyectos asignados con el resultado de las actividades programadas y cantidades de
obra ejecutadas, acompafiado de registros fotograficos, resultados de los ensayos de
materiales y demas pruebas, copia de la bitacora o libro de obra, resumen de las
actividades realizadas en el mes y actualizacion del programa de ejecucion de obra. La
presentacion de este informe mensual se hara siguiendo la metodolegia y los formatos
dados por la Entidad Contratante para tal fin, y se hara dentro de los 10 dias calendarios
anteriores al vencimiento del mes a reportar.
El Informe Final; Contendra un informe administrativo, fihanciero y técnico completo del
proyecto; igualmente la fevision de los planos record de obra, el manual de
mantenimiento que deberd entregar el contratista que ejecutd la obra, copia de la
bitacora de obra, registro fotogréfico, de los ensayos de laboratorio, polizas y garantias
de resultados los equipos especiales instalados, cronograma final de proyecto en cual se
muestre todas las incidencias del mismo, y el resumen final de las cantidades de obras
ejecutadas. Dicho informe se hara siguiendo la metodologia y los formatos dados por La
Entidad Contratante para fal fin, y se hara dentro de los 15 dias calendarios siguientes a
la terminacion de cada uno de los proyectos.
Todos los informes estaran soportados en regisiros folograficos los cuales seran
incluidos y comentados en cada uno de los informes de la siguiente manera:
> Actas semanales de comité de obra, con la siguiente informacién minima:

* Reporte de programacioén y de control de calidad

+  Compromisos establecidos pendientes por ejecutaren otras actas

# Otros femas tratados en el Comité Semanal,

CAPITULO Ill. DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS INTERVENTORES.

Ademas de las estipuladas en los objetivos especificos, son atribuciones del interventor:

a. Exigir los informes y documentos pertinentes sobre el desarrollo del objeto y demas
obligaciones estipuladas en los contratos, para optimizar, ajustar y corregir situaciones
relacionadas a la ejecucion y logro de resultados previstos.

b. Efectuar inspecciones y revisiones periddicas sobre la ejecucion de los contratos para el
logro de los resultados previstos.

c. Solicitar por escrito las modificaciones, aclaraciones, adiciones, prorrogas, suspensiones

y demas situaciones contractuales que se requieran durante la ejecucion y el tramite de
liquidacion de los contratos,

d. Requerir al contratista el cumplimiento de los estandares de calidad, gue se cumplan las

normas, especificaciones tecnicas y requisitos legales en materia de preservacion y
conservacion del medio ambiente,
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e. Todas las demas atribuciones necesarias para el ejercicio de sus funciones y para el
cumplimiento de sus responsabilidades.

CAPITULO IV. RESPONSABILIDADES DEL INTERVENTOR
4.1 DE LAS RESPONSABILIDADES Y SANCIONES.

Las entidades publicas tienen la obligacion de vigilar permanentemente la correcta ejecucion del
objeto contratado a través de un supervisor o un interventor, con el propésito proteger la
moralidad administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la
transparencia de la actividad contractual, de conformidad con lo establecido en los articulos 83
y 84 de la Ley 1474 del 12 de julio de 2011,

Vallecaucana de Aguas E.S.P., en cumplimiento de lo dispuesto en las normas en mencién, los
principios de la funcién administrativa y gestién fiscal, debe vigilar, controlar y verificar la
ejecucion, el cumplimiento de los diferentes contratos y convenios gue celebre en desarrollo de

sus funciones, siendo indispensable contar para tal fin con interventores gue lleven a cabo dicho
labor.

Para efecto de garantizar la debida y adecuada supervision de los contratos o convenios, se
hace necesario establecer mediante el presente manual las funciones, obligaciones vy
responsabilidades de los interventores, de la siguiente manera:

La Interventoria surge de un proyecto, de la celebracién de un contrato, siendo el Interventor el
responsable del contrato en su ejecucion, desarrollo v liquidacion. El Interventor {sin perjuicio en
lo dispuesto en los contratos respectivos) respondera fiscal, civil, disciplinaria, administrativa y
penalmente por el incumplimiento de las funciones y atribuciones establecidas en el presente
acto administrativo, asl como por acciones, hechos U omisiones que le sean imputables y que
causen dafio o perjuicio al Contratante en la celebracion, desarrollo ¥ ejecucion de cada uno de

los contratos de los cuales hayan ejercido las funciones de Interventoria, en los términos de la
Constitucion y de la ley,

a. Elinterventor podréa ser sancionado en los siguientes casos:

+ Por accién de repeticidon cuando el Estado tenga que pagar indemnizaciones por culpa de
la inejecucién de la funcion.

+ Por responsabilidad disciplinaria, en los términos consagrados en Ia Ley 734 de 2002, o
en las que la aclaren, modifiquen o adicionen.

* Por responsabilidad penal, en los términos contenidos en el Estatuto Penal.

» Por responsabilidad fiscal cuando se demuestre que es responsable de menoscabo del
patrimonio publico, por la conducta dolosa o culposa en su gestion fiscal.

b. El interventor es el responsable de que los consultores, contratistas y proveedores,
que en el desarrollo y ejecucion de los proyectos, coadyuven al mejoramiento de la
calidad de vida de las Comunidades. Por esta razén, el interventor debe ser
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consciente de sus derechos y obligaciones, debe responder civil, penal y
administrativamente por el incumplimiento de sus obligaciones.

c. En consecuencia, el Interventor tiene una responsabilidad de medic y correcta
gestion; para ello, el interventor debe tomar las medidas necesarias para que el
objeto contractual entregado por el contratista esté completo y sea correctamente
ejecutado con base en las especificaciones establecidas en el contrato. De esta

forma la responsabilidad por el resultado es del contratista, y la responsabilidad de
verificacién y control es del interventor.

Para desarrollar su gestion el Interventor deberd tener conocimiento de la
normatividad tecnica y legal que directa e indirectamente se relacione con el
desarrolle del cbjeto del contrato.

4.2 RESPONSABILIDADES ATRIBUIBLES AL INTERVENTOR.

Respecto a la responsabilidad de los interventores, es importante tener en cuenta lo sefialado
en las Leyes 80 de 1993, 734 de 2002 y 1474 de 2011, que establecen lo siguiente:

El articulo 53 de la Ley 80 de 1993 modificado por el articule 82 de la Ley 1474 de 2011,
establece que los interventores responderan civil, fiscal, penal y disciplinariamente,
tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de interventoria,
como por los hechos u omisiones gue les sean imputables y causen dafio o perjuicio a
las entidades, derivados de la celebracion y ejecucion de los contratos respecto de los
cuales hayan ejercido o ejerzan las funciones de interventoria.

El articulo 53 de la Ley 734 de 2002, modificado por el articulo 44 de la Ley 1474 de
2011, considera sujetos disciplinables a los particulares que cumplan labores de
interventoria o supervisién en los contratos estatales.

El articulo 51 de la Ley 80 de 1993, dispone gue los servidores pulblicos responderan
disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en la actuacién contractual
en los términos de la constitucién y de la ley.

El numeral 34 del articulo 48 de la Ley 734 de 2002, modificado por el Paragrafo 1°
articulo 84 de la Ley 1474 de 2011, estipula que se considera falta gravisima por parte
del interventor, no exigir la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la entidad
estatal, o en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o certificar
come recibida a satisfaccion, obra que no ha sido ejecutada a cabalidad. Como también
omitir el deber de informar a la entidad contratante los hechos o circunstancias que
puedan constituir actos de corrupcion tipificados como conductas punibles, o gque

puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, © cuando se presente el
incumplimiento.

Es responseble de hacer seguimiento al cumplimiento de las obligaciones y exigir al
contratista la ejecucion idénea y opoertuna del objeto a cargo de éste, lo cual incluye la
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verificacion de las especificaciones inherentes o propias de los bienes, obras o servicios
contratados previstos en la propuesta, catalogos, pliegos de condiciones y obligaciones
del contrato, que los bienes se ajusten a los requisitos minimos previstos en las hormas
técnicas correspondientes al servicio solicitado. Por regla general, como minimo en
forma mensual, debera presentarse un informe de cumplimiento de obligacicnes por
parte del contratista, se debe verificar especiaimente el pago de los aportes a seguridad
social y aportes parafiscales cuando a ello haya lugar, especificando con claridad e!
desarrollo del mismo, documento soporle para gue el interventor expida el paz y salvo

para el pago. Lo anterior traténdose de contratos o convenios cuya duracion se
prolongue en el tiempo.

Las entidades publicas tienen la obligacion de vigilar permanentemente la correcta ejecucién del
objeto contratado a traves de un supervisor © un interventor, con el propésito de proteger la
moralidad administrativa, prevenir la ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la
transparencia de la actividad contractual, de conformidad con Io establecido en los articulos 83
y 84 dela Ley 1474 del 12 de julio de 2011.

Vallecaucana de Aguas E.S.P., en cumplimiento de lo dispuesto en la norma en mencién, los
principios de la funcion administrativa y gestion fiscal, debe vigilar, controlar y verificar Ia
ejecucion, el cumplimiento de los diferentes contratos y convenios gue celebre en desarrollo de
sus funciones, siendo indispensable contar para tal fin con interventores o supervisores segun
corresponda, que lleven a cabo dicho labor,

En aquellos casos en que no se designe un supervisor se entendera que la supervision estara a

cargo de la Direccién Técnica de la entidad, que podra contar con el apoyo de profesionales
idéneos.

El Supervisor no cumple funciones de interventor y no ejerce una relacion directa con el
contratista sino a través del interventor, pero se reserva el derecho de Intervenir cuando se
lleguen a presentar situaciones que afecten la buena marcha y el efectivo cumplimiento del
objeto del contrate. La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo,
financiero, contable, y juridico gue sobre el cumplimiente del objeto del contrato, es ejercida por
la misma entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados.

La funcion mas importante del interventor es ser el representante de la Entidad Contratante
ante el Contratista velando por las obligaciones confractuales y post contractuales y el buen
desarrollo del contrato, y de esa manera satisfacer las necesidades puntuales de la comunidad.

El Interventor debe velar por la propiedad de los estudios: Toda documentacion debers ser
entregada a la Entidad Contratante informacion basica, criterios, metodologias y
procedimientos, registros de resultados, libretas de campo, cartografia, resultados de ensayos,
expedientes de calidad, manuales técnicos y operacion de equipos, programas de computador
—software- y técnicas especiales. Estos deben estar ordenados y documentados — clasificados y
debidamente custediados, especialmente los documentos e informacion confidencial,

El archivo o expediente del contrato, como minimo debera contener los siguientes documentos,
siempre y cuando apliquen;
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Contrato debidamente legalizado.

Garantias del contrato.

Cronograma de actividades,

Actas de suspension y reiniciacion.

Documentos de prérroga o modificacion del contrato y autorizacion de trabajos o

actividades adicionales.

¢ Informes de Interventoria.

= Aclas de entrega y recibo final; y

+ Demas documentos relacionados con la ejecucion del contrato que se consideren
importantes a juicio del interventor (documentos soporte de gastos, facturas de compra,
remisiones de la entrega de suministros por los proveedores; actas de recibo de
suministros y dotaciohes; actas de recibo a satisfaccion y de conformidad de las obras,
dotaciones, servicios o productos entregados por el contratista; soportes de gastos por
viaticos; informes de gestion e informes de realizacion de comisiones; paz y salvos,
permisos y constancias).

* Informes de Gestion, Informes de avance y documentos adjuntos soporte de visitas y

desplazamientos realizados por comisiones e interveniorias, con un irforme breve de

evaluacion sobre la utilidad obtenida por Vallecaucana de Aguas S.A. ES.P. v por la

Comunidad Vallecaucana con la ejecucion del contrato.

- @& & e &

CAPITULO V. DE LOS DOCUMENTOS A TENER EN CUENTA PARA EJERCER LA
FUNCION DE INTERVENTORIA.

El interventor, para ejercicic de sus funciones, debera cefiirse a

a. Pliego de condiciones.

b. La Propuesta.

¢. Contrato, adiciones, modificaciones.

d. Garantia Unica.

e. Actos administratives gue se produzcan en desarrollo del contrato.

f. Informes,

CAPITULO VI
DE LAS PROHIBICIONES Y RESTRICCIONES APLICABLES A LOS
INTERVENTORES.

a. No podra ser Interventor quien se encuentre incursc en una cualquiera de las causales
de inhabilidad, incompatibilidad © impedimento respecto del contratista. Tener
parentesco (hasta 4° grade de consanguinidad) con el contratista, afecto o interés
economico con el contratista y, en general, cualquier clase de motivacién que impida
una intervencion objetiva.

b. Disponer para beneficio personal de los bienes, como equipos o muebles, que sean
entregados en propiedad por la entidad Contratante con ocasién del contrato.

c.

Estaran inhabilitadas para desempefiar funciones de interventoria las personas que no
posean las competencias profesionales ni las calidades personales exigidas por el tipo
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de contrato; las perscnas inhabilitadas segun la constitucién y las leyes, o que hayan
sido sancionadas en sentencia judicial,

d. Autorizar cambios o especificaciones en el contrato que impliqguen mayores o menores
cantidades de dinero o de obra con los cuales se modifique su valor, plazo u objeto del
contrato, sin la aprobacion expresa del ordenador del gasto. El interventor debe
proyectar y suscribir los documentos sopoertes con el acompafiamiento del Supervisor
designado por la entidad, para apoyar e informar en su debide momento al Gerente
General para que se tomen las medidas, se inicien las acciones que correspondan.

e. Congiliar divergencias en el contenido del contrato sin la firma del ordenador del gasto.

f.  Suspender el contrato, puesto que la suscripcion del documento que lo legaliza debe ser
firmado por el ordenador del gasto, lo anterior debe entenderse como prohibicion a los
interventores de suscribir documentos que modifiquen o varien el contenido del contrato
y los anexos técnicos, puesto que esa funcion es del ordenador del gasto; sin embargo,
se deben proyectar y suscribir los documentos soportes, apoyar e informar en su debido
momento aguelles para que se proceda a tomar las medidas del caso.

g. Permitir la iniciacién del objeto del contrato con antelacion a la fecha estipulada en el
mismo y previo cumplimientos de los requisitos legales vy fiscales para su ejecucion.

h. Abstenerse de dar ordenes verbales que modifiquen, alteren o interpreten las
condiciones del contrato inicialmente pactado o de sus actas modificatorias.

CAPITULO VII.

DE LA LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

Finalizada la ejecucion del contrato, el Interventor debe presentar al Supervisor designado por
Vallecaucana de Aguas S.A E.S.P. los documentos exigidos en la lista de chequeo para la
liguidacion de contrates: La liguidacion de los contratos se hara de mutuo acuerdo dentro del
termino fijado en los pliegos de condiciones, los documentos equivalentes, o dentro del que
acuerden |as partes para el efecto,

El interventor y el contratista proyectaran el acta de liquidacion que debe ser avalada por el

Supervisor del contrato, revisada por la Direccién Juridica, para ser firmada por el ordenador
del gasto. i

El termine la liquidacién se del contrato realizard dentro de los cuatro meses siguientes a la
expiracion del término previsto para la ejecucién del contrato, o a la expedicion del acto
administrativo que ordene la terminacion, a la fecha del acuerdo que lo disponga o en su
defecto de conformidad con lo establecido en los términos de Ley.

En aquellos casos en que el contratista no se presente a la liguidacién, previa notificacién o
convocatoria que le haga la entidad, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su contenido, la
entidad tendra la facultad de liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136 del Codigo Contencioso Administrativo. Si
vencido el plazo anteriormente establecido no se ha realizado la liquidacién la misma podra ser
realizaca en cualguier tiempo dentro de los dos (2) afios siguientes al vencimiento del término
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anteriormente referido, de mutuc acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el
articulo 136 del Cédigo Contencioso Administrativo y el articulo 309 de la Ley 1437 de 2011.

LLos contratistas tendran derecho a efectuar salvedades a la liquidacion por mutuo acuerdo y en
este evento la liquidacién unilateral solo procedera en relacion con los aspectos que no hayan
sido objeto de acuerdo. El interventor proyeciara y enviara a la Empresa las actas con su firma
y la empresa procederd a la liquidacion, segun fuere el caso apoyandose en las polizas
suscritas por el contratista en favor de la Empresa. Una vez liguidado el contrato de cbra, &l
interventor debera realizar los tramites propios para liquidar el contrato de interventoriz, para lo
cual debera entonces adjuntar los documentos de la lista de chequeo para la liguidacion de
contratos de interventoria, realizar las revisiones de las actas con el acompafiamiento del
supervisor del contrato, quien deberé aprobar o improbar el contenido de las actas y el soporte
de las mismas, unas vez se realice la revisién gue corresponda por parte de la entidad, el
interventor debera proyectar el acta de terminacion y liquidacion del contrato, con el visto bueno
del Supervisor se tramitara la firma del ordenador del gasto.

o loa @;W

CARLOS EDUARDO CALDERON LLANTEN JOSE EDILSO-RUEDA AL

Gerente General Director Administrativo y Financiero.
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CAROLINA ESCOBAR GARCIA DIANA | ELDA UIROGA VARON
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